казенное  учреждение «Муниципальный орган управления образованием 

 Анучинского  района Приморского края»

ПРИКАЗ

	от 16.01.2015 г.
	с. Анучино
	№ 2/1-а 


	Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений Анучинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования



           В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1014, на основании Постановления Главы Анучинского муниципального района  от 03.07.2012 г. № 343 «Об утверждении новой редакции Положения о казенном учреждении «Муниципальный орган управления образованием Анучинского района Приморского края» и в целях упорядочения учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного учреждений, и комплектования детьми муниципальных образовательных организаций Анучинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

ПРИКАЗЫВАЮ:

          1.  Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений Анучинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

         2. Главному специалисту по образовательным учреждениям КУ МОУО Шнейдер Н.И. осуществлять учет детей и комплектование дошкольных образовательных учреждений Анучинского муниципального района в соответствии с Порядком. 

         3.   Контроль за исполнением настоящего приказа  оставляю за собой.

   


          
Начальник КУ МОУО                                                                       И.В.Скорикова
Приложение 

к приказу  КУ МОУО
от 16.01.2015 г.  № 2/1-а
ПОРЯДОК

учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам 
дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных 
образовательных учреждений Анучинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

I.Общие положения

1. Настоящий порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений Анучинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Порядок) разработан в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 03.07.1998 № 124-ФЗ;

- Приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

- Письмом Минобрнауки России от 08.08.2013 № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края и  правовыми актами Анучинского муниципального района, регулирующими деятельность дошкольных образовательных учреждений. 

2. Порядок регулирует учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектование детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений, расположенных на территории Анучинского муниципального района, а также иных муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольное учреждение).
3. Порядок утверждается приказом начальника казенного учреждения «Муниципальный орган управления образованием Анучинского района Приморского края» (далее – КУ МОУО).

4. Контроль  исполнения Порядка осуществляет учредитель дошкольных учреждений в лице КУ МОУО. 
II. Понятийная база

5. В Порядке используются следующие понятия:

1) учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении (далее - учет) - это регистрация детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемый год предоставления ребенку места в дошкольном учреждении, возраст ребенка;

2) очередь - список детей, поставленных на учет и нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). В список не включаются дети, родители которых не явились для получения путевки или отказались от получения путевки в дошкольное учреждение. 

3) порядок комплектования - последовательность действий при формировании контингента воспитанников дошкольных учреждений.

III.Порядок постановки на учет детей, подлежащих обучению 

по образовательным программам дошкольного образования

6. Учет детей, проживающих на территории Анучинского муниципального района, осуществляется в целях планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в дошкольных учреждениях для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

7. Учет производится на электронном и бумажном носителях. 

Учет включает: 
1) составление поименного списка детей, подлежащих обучению в дошкольном учреждении, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в дошкольном учреждении в первоочередном (внеочередном, преимущественном) порядке (если таковое имеется). Список дифференцируется на списки погодового учета детей в зависимости от возраста ребенка и желаемого года, с которого планируется посещение ребенком дошкольного учреждения; 
2) систематическое обновление списка с учетом предоставления детям мест                            в дошкольном учреждении.
3) формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся                                   в предоставлении места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года) (при наличии очереди).

8. Учет осуществляется специалистами КУ МОУО.
9. К обязанностям специалистов по учету относятся:

1) информирование и консультирование родителей (законных представителей)                         о порядке учета детей;
2) прием родителей (законных представителей) в соответствии с утвержденным графиком работы;
3) постановка на учет детей через автоматизированную информационную систему «Электронная школа Приморья» (далее – АИС) с регистрацией в Книге учета;
4) выдача родителям (законным представителям) уведомлений о постановке на учет ребенка (по требованию);

5) составление списков поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в дошкольном учреждении в первоочередном (внеочередном, преимущественном) порядке.
10. При желании обеспечить получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования, родители (законные представители) детей информируют об этом выборе КУ МОУО в письменном виде. Дети, находящиеся на семейном образовании, в общую очередь не включаются. 
11. При желании обеспечить получение детьми дошкольного образования в негосударственных организациях, осуществляющих обучение  образовательным программам дошкольного образования, родители (законные представители) детей информируют об этом выборе КУ МОУО в письменном виде. Дети, находящиеся на обучении в негосударственных организациях, в общую очередь не включаются. 
12. Информирование и консультирование родителей (законных представителей)                     о порядке учета детей производится посредством:

1) размещения на информационном стенде и на сайте КУ МОУО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://anuchinsky-ed.ru следующей информации: 

- утвержденного Порядка;

- Административного регламента предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»;

- графика работы, номеров контактных телефонов специалистов КУ МОУО;

2) непосредственно при обращении родителей (законных представителей) во время работы специалистов КУ МОУО;

3) при обращении родителей (законных представителей) посредством почтового сообщения или по электронным каналам связи.
13. Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления в АИС родителями или специалистами КУ МОУО на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес КУ МОУО с последующей регистрацией в Книге учета. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты КУ МОУО. В этом случае паспорт, свидетельство о рождении ребенка и документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное или преимущественное предоставление места в дошкольном учреждении, родители (законные представители) представляют в КУ МОУО в течение 30 календарных дней с момента направления заявления. В случае непредставления необходимых документов в назначенный срок, ребенок не ставится на учет, номер уведомления аннулируется без дальнейшего восстановления. 
14. Для постановки на учет при личном обращении родитель (законный представитель) ребенка, проживающего на территории Анучинского муниципального района, представляет специалисту КУ МОУО заявление (Приложение 1) и согласие на обработку персональных данных (Приложение 2)  с предъявлением следующих документов:

- паспорта;

- свидетельства о рождении ребенка;

- опекун (попечитель) дополнительно представляет копию решения уполномоченного органа об установлении опеки (попечительства) над ребенком;

- документа, подтверждающего право на внеочередное, первоочередное или преимущественное предоставление места в дошкольное учреждение (или их копии) (льгота учитывается на дату выдачи путевки).
В заявлении (Приложение 1) о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, год и месяц, с которого планируется начало посещения ребенком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания ребенка, желательного дошкольного учреждения. 
15. Постановка на учет детей родителями и специалистами КУ МОУО через АИС производится в соответствии с установленными правилами работы АИС.

16. Постановка на учет детей специалистами КУ МОУО в Книге учета производится по следующей форме: 

- дата постановки на учет (число, месяц, год);

- регистрационный номер (номер очереди);

- фамилия, имя, отчество ребенка;

- дата рождения ребенка (число, месяц, год);

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), контактная информация (адрес, телефон);
- отметка о выдаче путевки или снятии с учета (в графе указывается номер путевки и дата выдачи путевки, номер ДОУ, подпись родителя (законного представителя)                           о получении путевки); 
 - основания для внеочередного, первоочередного, преимущественного получения места в ДОУ.

При подаче заявления родителями (законными представителями) почтовым сообщением или по электронным каналам связи регистрационный номер присваивается                  с учетом даты и времени поступления заявления.
Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована, заверена печатью КУ МОУО. Книга учета хранится 10 лет.
17. После постановки на учет при личном обращении специалисты КУ МОУО выдают родителям (законным представителям) уведомление о постановке на учет ребенка (по требованию) (Приложение 3). При направлении заявления о постановке на учет почтовым сообщением, а также по электронным каналам связи, специалисты КУ МОУО в 30-дневный срок со дня поступления заявления направляют уведомление                              о постановке на учет соответственно почтовым сообщением или по электронной почте.
Уведомление содержит информацию:

- о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

- о контактных телефонах и сайте КУ МОУО, по которому (на котором) родители (законные представители) могут получить информацию по предоставлению путевки;

18. Родители (законные представители) имеют право в срок до 1 июня календарного года, в котором планируется зачисление ребенка в дошкольное учреждение, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

1) изменить ранее выбранный год поступления ребенка в дошкольное учреждение;

2) изменить выбранное ранее дошкольное учреждение;

3) изменить сведения о льготе;

4) изменить контактные телефоны родителей (законных представителей);

5) изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

19. Ребенок снимается с учета по следующим основаниям:

1) зачисление в дошкольное учреждение;

2) заявление родителя (законного представителя) о снятии с учета;

3) в связи с переездом на постоянное место жительства за пределы Анучинского муниципального района при наличии письменного заявления родителя (законного представителя);

4) по достижении ребенком семилетнего возраста;

5) в связи со смертью ребенка при предоставлении родителем (законным представителем) подтверждающего документа;
6) в случае направления ребенка в государственное учреждение на полное государственное обеспечение.

IV. Особенности предоставления мест отдельным категориям граждан

19. Дошкольные учреждения комплектуются детьми в первую очередь либо вне очереди на основании федеральных законов (законов Российской Федерации), актов Президента Российской Федерации либо актов Правительства Российской Федерации, устанавливающих льготы по предоставлению мест в дошкольные учреждения отдельным категориям граждан.

20. Право на внеочередное и первоочередное зачисление ребенка в дошкольные учреждения имеют следующие категории граждан в соответствии с действующим законодательством:

1) во внеочередном порядке предоставляются места:

- детям судей;  

- детям прокуроров и сотрудников Следственного комитета; 

- детям, родители (один из родителей) которых получили или перенесли лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, дети инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

2) в первую очередь предоставляются места:

-детям сотрудников полиции и иных граждан в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

- детям военнослужащих (проходящих военную службу по призыву и по контракту) по месту жительства их семей; 

- детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу                                 в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации;

- детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу                              в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы Российской Федерации;

- детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ Российской Федерации;
- детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу                                в таможенных органах Российской Федерации;

- детям иных граждан в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- детям из многодетных семей (многодетная семья - семья, имеющая в своем составе трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, включая усыновленных детей и детей, принятых под опеку (попечение)); 

- детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом.
3) после обеспечения местами льготных категорий граждан комплектование дошкольных учреждений осуществляется в преимущественном порядке:

а) детьми, родители которых работают в дошкольных учреждениях;
б) детьми, находящимся в трудной жизненной ситуации, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»  в отношении следующих категорий:

- дети, оставшиеся без попечения родителей;

- дети, проживающие в малоимущих семьях;

- дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи.

21. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное, первоочередное или преимущественное предоставление места) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

IV. Порядок комплектования

22. В дошкольные учреждения принимаются дети в возрасте от двух месяцев до семи лет при соответствии условий содержания детей санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Возраст ребенка определяется на 01 сентября текущего года.
23. Комплектование дошкольных учреждений на новый учебный год производится                  в сроки с 1 июля по 31 августа ежегодно.

24. С 1 сентября проводится доукомплектование дошкольных учреждений                         на свободные и вновь создаваемые места в порядке очередности, при этом родители (законные представители) информируются о дате предоставления места путем размещения списков детей на предоставление мест на информационном стенде и сайте КУ МОУО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Родители (законные представители), не явившиеся за путевкой с 1 июля по 31 августа текущего года или написавшие мотивированный отказ, могут получить путевку                        в порядке доукомплектования с 1 сентября.
25. Комплектование дошкольных учреждений осуществляется специалистами КУ МОУО.

К обязанностям специалистов КУ МОУО по комплектованию дошкольных учреждений относится:

1) информирование и консультирование родителей (законных представителей)                         о  Порядке;
3) составление, утверждение и размещение на информационном стенде и сайте КУ МОУО в сети «Интернет» списков детей (при наличии очереди) на предоставление мест в дошкольных организациях;

4) прием родителей (законных представителей) детей для предоставления места ребенку в дошкольном учреждении;

5) перевод из одной дошкольного учреждения в другую;

6) проведение аналитической работы и составление отчетности по результатам комплектования дошкольных организаций.

26. Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольных учреждениях определяется КУ МОУО с учетом потребности граждан в дошкольном образовании, наполняемости дошкольных учреждений, установленной санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами. 

Руководители дошкольных учреждений ежегодно на 1 апреля текущего года представляют специалисту КУ МОУО сведения о количестве мест для приема детей в дошкольное учреждение на новый учебный год с учетом направленности и наполняемости групп.

27. Списки детей на предоставление мест в дошкольных учреждениях составляются по возрастам детей и категориям граждан (отдельно внеочередные категории, первоочередные категории, граждане, имеющие преимущественное право, и общая очередь), а также с учетом направленности групп в порядке очередности в соответствии с регистрационным номером постановки на учет (в порядке возрастания)                 и планируемым годом начала посещения ребенком дошкольного учреждения. В списки                   на предоставление мест включаются дети, поставленные на учет до даты составления списков.
28.  С 1 июля по 31 августа производится выдача путевок в дошкольное учреждение:

29. Родителям (законным представителям) предлагаются дошкольные учреждения               в соответствии с заявлением, а в случае отсутствия в них свободных мест предлагается выбор из числа имеющихся свободных мест по возрастам, группам и дошкольным учреждениям на момент предоставления места.
30. В случае неявки родителя (законного представителя) в сроки, указанные в списке на предоставление мест, или письменного мотивированного отказа родителя (законного представителя) от предоставления места ребенку в дошкольном учреждении                  в текущем году, место предоставляется следующему лицу из списка. При этом ребенок остается в списках учета детей до достижения ребенком возраста семи лет. Место                           в дошкольном учреждении таким детям предоставляется в порядке доукомплектования дошкольных организаций в течение года или при комплектовании дошкольных учреждений в следующем году.
31. Для предоставления места в дошкольном учреждении родитель (законный представитель) представляет специалисту КУ МОУО заявление (Приложение 1) и согласие на обработку персональных данных (Приложение 2)  с предъявлением следующих документов::

- паспорт родителя (законного представителя);
- свидетельство о рождении ребенка;
- документ, подтверждающий льготу и его копию.

32. Родителям (законным представителям) выдается направление (путевка) для предоставления места в дошкольном учреждении (Приложение 4).

33. Родители (законные представители) детей обязаны в тридцатидневный срок после получения направления-путевки представить в дошкольное учреждение комплект документов для приема. Дети, родители которых не представили необходимые для приема документы в указанный срок, остаются в списках учета детей, в этом случае путевка аннулируется. Место в дошкольном учреждении такому ребенку предоставляется с 01 сентября в порядке доукомплектования дошкольных учреждений в течение года или в порядке комплектования в следующем году. 
34. Перевод ребенка в другую дошкольную организацию производится на имеющиеся свободные места в порядке очередности по дате поступления заявления о переводе. 

Для перевода ребенка в другое дошкольное учреждение родитель (законный представитель) представляет специалисту КУ МОУО следующие документы:

- паспорт родителя (законного представителя);
- свидетельство о рождении ребенка;
- заявление о переводе с указанием причин перевода;
- путевку;

Информация об имеющихся свободных местах в дошкольных учреждениях (освободившихся в течение года) предоставляется специалистами КУ МОУО по запросу родителей, а также размещается на сайтах дошкольных образовательных учреждений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
V. Порядок приема ребенка в дошкольное учреждение
35. Прием детей в дошкольные учреждения на новый учебный год осуществляется                 с 1 июля текущего года.

Порядок приема детей на обучение в дошкольное учреждение устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования (далее – Порядок приема).

Правила приема в дошкольное учреждение на обучение  образовательным программам в части, не урегулированной Порядком приема, определяются дошкольным учреждением самостоятельно и закрепляются в ее уставе.

36. Специалист по комплектованию КУ МОУО получает информацию о количестве свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях от руководителей ДОУ два раза в месяц (на 01 и 15 число).
VI. Выбытие детей из дошкольного учреждения
37. Выбытие детей из дошкольного учреждения осуществляется в порядке, определенном действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов государственной власти Приморского края и муниципальными правовыми актами Анучинского муниципального района.

38. Основаниями для выбытия детей из дошкольного учреждения являются:

1) заявление родителей (законных представителей);

2) медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, препятствующее дальнейшему пребыванию в дошкольного учреждения;

3) оставление дошкольного учреждения детьми в связи с окончанием обучения по общеобразовательной программе дошкольного образования либо достижение ребенком возраста 8 лет на 1 сентября текущего года;

4) оставление дошкольного учреждения детьми в связи с переводом в другое дошкольное учреждение.
39. В случае выбытия ребенка, в течение 3-х дней со дня издания приказа об отчислении, руководитель ДОУ представляет специалистам КУ МОУО соответствующую информацию. 

VII. Заключительные положения

40. Изменения и дополнения в данный Порядок вносятся приказом начальника КУ МОУО.

41. Спорные вопросы при осуществлении комплектования дошкольных учреждений детьми в соответствии с данным Порядком решает КУ МОУО. 

Приложение 1
Начальнику КУ  МОУО

И.В.Скориковой__________________________

от ________________________________________

          (фамилия, инициалы родителя (законного представителя))

заявление.

     Прошу поставить на учет (выдать направление-путевку) для предоставления места в муниципальном  бюджетном  дошкольном образовательном учреждении Анучинского муниципального района ребенка ______________________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя ребенка)                                                                                                                  с _____________________________

        (планируемая дата поступления)                                                                                                                             

ДОУ с приоритетом 1: ________________________________________________________________ 

ДОУ с приоритетом 2: ________________________________________________________________

Дополнительно сообщаю:

сведения о заявителе:

Фамилия____________________________________________________________________________

Имя ________________________________________________________________________________

Отчество ____________________________________________________________________________

Дата рождения: ______________________________________________________________________

Место работы (статус) ________________________________________________________________

Паспортные данные: серия ____________ номер ______________________ 

дата выдачи _________________________ кем выдан _____________________________________

_____________________________________________________________________________________

Адрес регистрации: почтовый индекс ________________ 

город/населенный пункт______________________________________________________________ 

улица ________________________ дом ________ квартира ___________

Контактные данные:

Мобильный телефон _________________________________________________________________

Домашний телефон __________________________________________________________________

Адрес электронной почты ____________________________________________________________

сведения о ребенке:

Фамилия____________________________________________________________________________

Имя ________________________________________________________________________________

Отчество ____________________________________________________________________________

Дата рождения: ______________________________________________________________________

Данные свидетельства о рождении: серия ___________ номер ________________

дата выдачи _________________________ кем выдан _____________________________________

Адрес фактического проживания: город/населенный пункт ______________________________ улица _______________________________  дом __________  квартира ____________ 

Льготная категория __________________________________________________________________
«____» _______________ 20 ____г.                                                   _____________________

                          (дата)                                                                                                                                          (подпись)

Приложение 2
Начальнику КУ МОУО 

И.В. Скориковой

                                                                                                                      от ________________________________

                                                                                                                              (Ф.И.О)                                                                                                                                                                                                         
СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО
Я, ____________________________________________________________________________________(ФИО),

проживающий(ая) по адресу ___________________________________________________________________, паспорт серия _____ № ________________ выдан (кем и когда) _____________________________
______________________________________________________________________________, являюсь законным представителем несовершеннолетнего___________________________________________________ ________________________(ФИО) на основании ст. 64 п. 1 Семейного кодекса РФ
. ____________________

_____________________________________________________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-Ф «О персональных данных» даю свое согласие казённому учреждению «Муниципальный орган управления образованием Анучинского района Приморского края» (далее КУ МОУО), расположенному по адресу: с. Анучино, ул. Слизкова,5 на обработку моих персональных данных (включая получение от меня и/или  от любых третью лиц, с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации, моих персональных данных) и персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка   ________________________________________(ФИО) и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.
Согласие распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, день и место рождения, адрес, паспортные данные, телефон, электронная почта; фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес, номер свидетельства о рождении моего ребенка. 

Согласие на обработку персональных данных дается мною исключительно в целях получения услуги «Прием, постановка на учет в дошкольное образовательное учреждение»», в том числе получения информации о ходе оказания услуги, в том числе в электронном виде. 

Настоящее Согласие предоставляется на осуществление следующих действий в отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (только в указанных выше целях), распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с персональными данными в соответствии с действующим законодательством.

Обработка персональных данных осуществляется  следующими способами:

· обработка персональных данных с использованием средств автоматизации;

· обработка персональных данных без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка).

При обработке персональных данных КУ МОУО не ограничен в применении способов их обработки.

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления персональных данных для достижения указанных выше целей третьему лицу, а равно как при привлечении третьих лиц к оказанию услуг в указанных целях, передаче КУ МОУО  принадлежащих ему функций и полномочий иному лицу, КУ МОУО вправе в необходимом объеме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию обо мне лично таким третьим лицам, их агентам и иным уполномоченным ими лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию. Также настоящим признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствующих изменений, и любые такие третьи лица имеют право на обработку персональных данных на основании настоящего согласия.

Настоящее согласие дается до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную выше информацию, определяемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными документами КУ МОУО, после чего может быть отозвано посредством направления мною письменного уведомления КУ МОУО не менее чем за 1 (один) месяц до момента отзыва согласия.

Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в интересах ребенка, законным представителем которого являюсь. 

Дата: ____.____._____ г.                                              __________________ (___________________________)
                                                                                                                             подпись                                расшифровка подписи
Приложение 3
УВЕДОМЛЕНИЕ
  о постановке на учет 

Настоящее уведомление выдано _______________________________________

__________________ (ФИО родителя (законного представителя)
в том, что ____________________________________________________________________

(ФИ ребенка, дата рождения)

поставлен (а) на учет в «Книге учета» ______________ 200 _ г. регистрационный № _____ .

Специалист КУ МОУО                                                                                   ________________

     С Порядком учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений Анучинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, ознакомлен.

                                                                            ____________________

                                                                          (дата получения уведомления)

                                                                                      _______________________

                                                                                                                                  (подпись родителя (законного представителя)

Приложение 4
НАПРАВЛЕНИЕ – ПУТЁВКА

                             (ФИО ребёнка)                                                     (дата рождения)

направляется в МБДОУ детский сад № _______ с. Анучино _________________

Родитель (законный представитель) ребенка  _____________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Домашний адрес: _____________________________________________________

____________________________________________________________________

«_____» ____________ 20___г.                           ______________  _____________

Действительна до ___________________

� Для родителей. Для усыновителей «ст. ст. 64 п. 1, 137 п. 1 Семейного Кодекса РФ», опекуны – «ст 15 п. 2 Федерального закона «Об опеке и попечительстве», попечители – «ст 15 п. 3. Федерального закона «Об опеке и попечительстве». 





